
 

  

個人情報の保護に関する基本方針  

 

 

 

三伸化工株式会社（以下「当社」という。）は個人情報の適正な取り扱いの確保につい

て組織として取り組むため、基本方針を定める。  

 

１．関係法令・ガイドライン等の遵守  

当社は、「個人情報の保護に関する法律」その他の法令及びその他のガイドライ

ンを遵守して、個人情報の適正な取り扱いを行います。  

２．個人情報の利用目的  

当社は、取得した個人情報について、以下の目的に必要な範囲または法令で定め

られた目的で利用いたします。  

・業務上の諸連絡  

・契約の履行、契約管理及び与信管理  

・当社の各種イベント等の運営及び付随する諸連絡  

・会社法に基づく諸手続き及び連絡書類等の送付  

・支払調書の作成・提出に関する事務の遂行  

・採用選考及び内定者管理  

・従業員等の管理  

・従業員等への福利厚生に関する業務及びその連絡  

・各種証明書の発行及びその連絡  

・慶弔に関する手続き及びその連絡  

・緊急連絡網の作成及び運用  

・上記に付随する一切の業務  

３．個人情報の共同利用について  

当社は、取得した個人情報のうち、利用目的の達成に必要な項目について以下の通

り共同利用することがあります。  

（１）ＤＮＣグループ（ダイキョーニシカワ株式会社並びにダイキョーニシカワ株式

会社の連結対象子会社及び持分法適用会社）  

①  共同して利用される個人データの項目  

氏名、住所、電話 /ＦＡＸ番号、性別、生年月日、メールアドレス、社員番号、

所属部署、雇用区分、給与、その他目的の遂行に必要な情報  

②  共同して利用する者の範囲  

ＤＮＣグループ各社  

③  共同して利用する者の利用目的  

本基本方針第２項利用目的の達成のため 



 

④  共同利用する個人データの管理責任者 

ダイキョーニシカワ株式会社 

〒７３９－００４９ 広島県東広島市寺家産業団地５番１号 

代表取締役社長 杉山 郁男 

４．第三者提供に関する事項 

当社は、個人情報保護法第２３条第１項各号で定める場合及び個人情報の取得時

に明示した場合を除き、本人の同意を得ること無く、個人情報を第三者へ提供いた

しません。 

５．安全管理に関する事項 

当社は、個人情報の漏えい、滅失または毀損の防止等、その管理のために必要か

つ適切な安全管理措置を講じます。個人情報の安全管理措置に関しては、「個人情

報取扱規程」において具体的に定めています。 

６．個人情報の開示及び相談等 

ご本人または代理人の方が、個人情報の開示、訂正等（訂正、追加または削除）、

利用停止等（利用停止または消去並びに第三者への提供の停止）を希望する場合に

は、必ず必要書類等をご案内しますので、下記お問い合わせ先までお問い合わせく

ださい。合理的な範囲内で速やかに対処させていただきます。 

７．お問い合わせ先 

当社における個人情報の開示等及び相談等については、下記の相談窓口にご連絡

ください。 

 

【窓口】三伸化工株式会社 業務部 

【電話番号】０８２－８３８－４４８５ 

 

三伸化工株式会社     
〒７３１－３３５４        

広島市安佐北区安佐町筒瀬１５    

代表取締役 内田 昭利  


